
COSTO Bs. 
❖ Comprobante de Conclusión de Estudios Pregrado
❖ Certificado Único de Calificaciones
❖ Legalización de matrícula (alumno regular)

65.- 
35.- 
75.- 

Todo valor se cancela en Cajas del Tesoro Universitario (Monoblock Central 2° patio) 

UMSA 
FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES  

   CARRERA DE TRABAJO SOCIAL 

OFICINA VIRTUAL 

UNIDAD DE KARDEX 

CERTIFICADO DE CONCLUSIÓN DE ESTUDIOS 

Teléfono: 2612581         WhatsApp: 63145425  

PROCEDIMIENTO
Ingresar a la Página Web. https://trabajosocial.umsa.bo/ a continuación Unidad de 
Kardex y tramites, llenar el formulario correspondiente (CERTIFICADO 
DE CONCLUCION DE ESTUDIOS) https://forms.gle/WzAUc64PU6xxgKgg7 y enviar. 

a) La Unidad de Kardex verificara tu solicitud y el cumplimiento de los requisitos 2 y 3.
b) Consultar en 48 horas vía telefónica o WhatsApp el estado de tu solicitud para subsanar

observaciones que pueda tener. 
c) La Unidad de Kardex programara una entrevista para la presentación del folder azul con todos

los requisitos. 
d) A la culminación de tu tramite la Unidad de Kardex programara su entrega vía telefónica o 

WhatsApp.

REQUISITOS
1) Estar matriculado en la presente gestión.
2) Tener las 29 materias aprobadas del Plan 2019-2023 (incluyendo idiomas 

nativos Aymara o Quechua), con folio y libro.
3) Comprobante de 65.- Bs. (cancelar en caja del tesoro universitario).
4) Dos Certificados Único de Calificaciones (cancelar en caja del

tesoro universitario).
5) Resolución de Convalidación de materias (si corresponde).
6) Matriculas originales o fotocopia legalizada (pegadas en una hoja).

✓ Primera matrícula (primer año de materias aprobadas).
✓ Segunda matrícula (Último año de materias aprobadas, habiendo creado el CPT

para la matricula digital). 

7) Fotocopia simple de Cedula de Identidad
8) Fotocopia simple de Certificado de Nacimiento.
9) Folder Amarillo.

        Correo Electrónico: trabsocial.kardex@umsa.bo

https://trabajosocial.umsa.bo/
https://forms.gle/WzAUc64PU6xxgKgg7

